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APRESENTACAO

Bem vindo (a), aluno (a) ao Nicleo de Praticas
Juridica da Faculdade Kennedy — NPJ!

Para vocé conhecé-lo e sanar as duvidas mais frequentes,
criamos este manual, por meio de perguntas e respostas,
que Ihe auxiliara no decorrer de sua vida académica.

Qual a missdo do NPJ? ! \\*} @

O NPJ tem por finalidade a supervisao, articulacdo e
promocao de atividades de Pratica Juridica pelos
estudantes do Curso de Direito, sob a forma real de
prestacdo de assessoria Juridica e Judicidria gratuita as
pessoas carentes de recursos financeiros.



Quais os objetivos do
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Proporcionar o estagio supervisionado de pratica juridica
aos estudantes do curso de Direito, o qual esta dividido
em dois segmentos: Estagio Profissional de Advocacia e
Estagio Curricular Supervisionado, conforme dispde o art.
27 do Regulamento Geral do Estatuto da Advocacia e da
Ordem dos Advogados do Brasil (OAB).

Qual a estrutura organizacional do NPJ?

Coordenador do NPJ:
Prof. Hellom Lopes

Orientadoras do NPJ:
Mariana Swerts,
Raquel Rabelo, Mirelle
Fernandes

Secretaria: Patricia

| |
Professores e

. s - Estudantes
Monitores Estagiario de Direito Voluntarios




I - DO FUNCIONAMENTO DO NPJ

COMUNICADO!

Segunda a Sexta-feira: 10:30 as 12:30h,
Terca a Sexta-feira: 17:30 as 19:00 h.
Sabado Agendados: 09:00 as 12:00 h.

Atencao: Os horarios dos (as) professores (as)
orientadores (as), monitores (as) e estagidrios (as)
encontram-se fixados nas dependéncias do NPJ ¢
podergo sofrer alteractes em virtude de reunides
agendadas com 3 Coordenagdo de Curso, bem como
realizagbes de audiéncias.

Os atendimentos aos constituintes sao realizados no
periodo da manhad mediante prévio agendamento e os
discentes, caso tenham interesse, podem realiza-los
acompanhados das orientadoras do NPJ.



II - PARTICIPACAO DOS ALUNOS NAS
ATIVIDADES DO NPJ

Quais alunos devem = TR
frequentar, F : ?H%

obrigatoriamente, o
NPJ?

O estudante que a partir do 7° periodo ndo estiver
vinculado a estagio externo ou for impedido de estagiar
devera cumprir, obrigatoriamente, 300 horas de
atividades no NPJ, ficando limitado o cumprimento de 75
horas por periodo.



Sou impedido de ~
estagiar. Ainda assim, 0

devo frequentar o
NPJ? —

O estudante impedido de estagiar devera frequentar o
NPJ a partir do 7° periodo, em razdo da obrigatoriedade
no cumprimento das 300 horas de atividade de estagio
para conclusao do curso de Direito.

OBSERVACAO: Estdo impedidos de estagiar os
discentes que prestam servicos a 6rgaos ou entidades da
Administragdo Publica direta ou indireta, da unidade
federativa a que se vincule a Junta Comercial ou a
quaisquer reparticdes administrativas. (Paragrafo Unico
do Art. 2° do Regulamento Geral do Estatuto da OAB).

Sou policial, posso
participar e
frequentar o NPJ?




O policial nao esta impedido de frequentar e participar
do NPJ. Ele podera realizar atendimentos, elaborar pecas
sob a supervisao das professoras orientadoras, bem
como acompanhar os processos em andamento.

OBSERVACAO: Nos casos em que o policial exerca
acompanhamento de processos administrativos, podera
ser dispensado de cumprir as 300 horas de estagio
externo no NPJ], desde que previamente aprovado pela
Coordenadora de Estagio Externo.

1
— \:'/
Todo discente
matriculado na

disciplina de Estagio
Supervisionado deve
frequentar o NPJ?

ATENCAO: Caso n3o
seja dispensado, o aluno
policial,obrigatoriamente,
devera cumprir no NPJ as
horas de estagio externo.

Apenas o aluno matriculado na disciplina de Estagio
Supervisionado I — Pratica Civel devera frequentar o NPJ
para complementacao das horas da disciplina.



A ~
G 3 ATENCAO: todo aluno,

e ¢ obrigatoriamente, devera
> cumprir 300 horas de
{ estdgio para conclusdo

| do curso.

Curso o 7° periodo ou
seguintes e tenho de
participar das
atividades do NPJ.
Como devo proceder?

No inicio de cada semestre, as professoras orientadoras
informardo aos alunos o periodo de cadastramento no
NPJ.

No periodo indicado, os alunos deverao formar quartetos
para redacao das pecas (iniciais) e acompanhamento de
processos.

Ao final de cada semestre os integrantes do quarteto,
entregardo  um relatdrio de cada processo
acompanhado por eles.



Q@} ATENGAO:

o As orientagdbes e o0
> modelo de relatdrios
{ estdo constantes nos
g W anexos 1 e 2 deste

- manual.

Quais atividades os
alunos matriculados
do 1° ao 6° podem
realizar/participar?

Os alunos somente poderao participar das atividades
relacionadas aos atendimentos dos constituintes do NPJ,
bem como palestras e campanhas, dentre elas o NPJ]
Itinerante, podendo ser auferida declaracao respectiva,
para fins de atividades complementares.

Qual a diferenga entre 2
estagio no NPJ, a " P
estagio externo e

b -

horas >
complementares? :
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Estagio no NPJ: o estudante fard o estagio no NPJ
quando, matriculado no 7° periodo e/ou seguintes e nao
realizar estagio externo ou for impedido de estagiar em
razao da profissao. O estudante devera realizar 75 horas
por semestre e, ao final do curso, computar 300 horas.

Estagio externo: o estudante realiza a partir do 7°
periodo mediante celebracdo de contrato de estagio com,
por exemplo, érgaos publico ou privado e escritérios de
advocacia. Sendo necessario o computo de 300 horas, ou
seja, 75 por semestre.

Horas Complementares: com a finalidade de
enriquecer o0 processo de ensino-aprendizagem, o
estudante devera, no decorrer dos 05 anos do curso,
participar, por exemplo, de eventos internos e externos a
Instituicdo de Educagao Superior, tais como semanas
juridicas, congressos, seminarios, palestras, conferéncias,
atividades culturais; integralizacdao de cursos de extensao
e/ou atualizacdo académica e profissional; atividades de
iniciacdo cientifica, assim como de monitoria.

Quantas horas
complementares e de
estagio sao
necessarias para

concluir o curso? el
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Para concluir o curso de Direito o estudante devera
comprovar a realizacao de 200 horas complementares
e de 300 horas de estagio, seja externo ou no NPJ.

III - DAS ATIVIDADES DO NPJ E DAS
PESSOAS QUE PODEM SER ATENDIDAS

Quais atividades sao g&

desenvolvidas pelo %
NPJ?
< %

4 Atendimento aos interessados em consultoria,
assisténcia juridica e judiciaria, bem como conciliagdes e
mediacoes.

v Elaboracao de pareceres para debates sobre
atualidades juridicas e seus reflexos na pratica do Direito,
objetivando maior interacdo entre o conteido académico
e 0 exercicio da advocacia.

v Visitas técnicas e participagdo em eventos
promovidos por entidades publicas e privadas;

v Realizagdao de campanhas beneficentes;

v Oferecimento de atendimento juridico gratuito em
acoes sociais desenvolvidas pela IES;

v Promove cursos de extensao, dentre eles
atualizacOes juridicas e praticas.
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Quais pessoas podem
ser atendidas pelo
NPJ?

Para ser atendido, o constituinte devera comprovar
caréncia financeira, cuja renda familiar n3ao podera
ultrapassar 02 (dois) salarios minimos vigentes.

Cada atendimento €& analisado pelas professoras
orientadoras do NPJ e, caso a demanda seja deferida, o
constituinte devera fornecer todos os documentos
indispensaveis ao ingresso da acdo, sob pena de
arquivamento.

O NPJ ndo atende demandas oriundas dos discentes da
IES.

IV - DO RELATORIO SEMESTRAL

Como o0 estudante
matriculado no 7°

periodo ou seguintes,
comprova a realizacao
do estagio no NPJ?
13



Para comprovar a realizacao de horas no NPJ, o aluno
devera redigir e entregar, individual e semestralmente,
um relatério de cada processo que acompanhou,
conforme consta no anexo 1 (orientagbes para relatério
final).

O aluno que realiza
estagio externo e esta
matriculado na
disciplina ESO I
(pratica Civel) devera
entregar relatorio?

O estudante entregara relatério referente a atividade
desenvolvida no NPJ, como forma de complementar as
horas da disciplina de Pratica Civel ministrada no 7°
periodo.

V - SOBRE O SISTEMA INTEGRA E SUA
UTILIZACAO

SISTEMA JURIDICO

EGRA

14

O que é o sistema
Integra?



E o sistema utilizado pelo NPJ para cadastro dos
constituintes com processos em andamento. Logo, deve
estar sempre atualizado pelas orientadoras e pelos
estagiarios do NPJ e estudantes.

Além disso, € uma ferramenta que deve ser utilizada pelo
estudante para ter conhecimento do trémite processual,
pois esta vinculado com o DIMG (Diario de Justica do
Estado de Minas Gerais), bem como para a feitura do
relatdrio semestral do (s) processo (s) que acompanhou.

Como ter acesso ao
sistema integra e
quais alunos
utilizarao?

?

Apos o cadastro do quarteto, o aluno podera acessar o
sistema de qualquer computador conectado a internet.

O acesso ao sistema Integra inicia-se com o cadastro do
grupo, conforme indicado na pagina 08.

A data para cadastro sera divulgada pelas orientadoras
do NPJ], sendo indispensavel o comparecimento de
TODOS os integrantes do grupo, sob pena de
impossibilitar o cadastramento.

Formar-se-d0 o0s quartetos considerando as idénticas
condicdes de todos os integrantes, quais sejam:
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e Grupo: alunos do 7° periodo matriculados na
disciplina de ESO I - Pratica Civel que fazem
estagio externo;

e Grupo: alunos do 7° periodo matriculados na
disciplina de ESO I — Pratica Civel que nao fazem
estagio externo, ou, sao impedidos;

e Grupo: alunos do 8° ao 10° periodos que nao
fazem estagio externo, ou, sao impedidos;

Para obter informagdes sobre o processo e/ou
atendimento distribuido, o aluno precisarda acompanhar
as informagdes no Integra, bem como dar o devido
andamento no prazo estipulado pelas professoras
orientadoras do NPJ.

NUCLEO DE PRATICAS JURIDICAS DAS
FACULDADES KENNEDY
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ANEXO 1- ORIENTACOES PARA O
RELATORIO FINAL

e Os relatorios finais dos processos acompanhados no
NP] deverao ser entregues nas datas a serem
definidas, previamente, pelas orientadoras;

e Cada integrante do grupo devera, individualmente,
apresentar o seu respectivo relatério em folha com o
timbre do NPJ e seguir o modelo constante no anexo
2.

e A inobservancia quanto ao modelo importara na perda
das horas, bem como quanto a formatacao (fonte
times; tamanho 12, entrelinhas 1,5 cm, texto
justificado e margens superior e esquerda 3,0 cm e
inferior e direita 2,0 cm. Para citacOes, utilizar as
normas da ABNT);

e E necessario que seja entregue um relatério detalhado
de_cada processo. Ressaltando que a atribuicdo das
respectivas horas leva em consideragao o teor e sua
qualidade;

e No relatério devera conter o resumo do processo com
todas as movimentacdes e diligéncias que foram
realizadas no decorrer do semestre, com indicagao
especifica do dispositivo legal;

e O aluno devera, obrigatoriamente, anexar a cada
relatdrio o Ultimo andamento processual constante no
sistema Integra.

17



ANEXO 2 — MODELO DE RELATORIO FINAL

DADOS DO ALUNO

Integrantes do grupo:
Nome do aluno:
Periodo:

Turno:

RELATORIO 1

Partes do processo:
NuUmero do processo:
Tipo da acéo:

Data do recebimento do processo pelo grupo:
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TEOR DO RELATORIO

Breve sintese da acdo com todas as movimentacOes e
diligéncias que foram realizadas no decorrer do
semestre, com indicac&o especifica do dispositivo legal.

Caso no processo ndo tenha ocorrido nenhuma
movimentacdo, o aluno devera especificar com base
legal (indicando dispositivos) quais atos foram

praticados e 0 que esta pendente de cumprimento.

CONCLUSAO

O relatério devera conter uma conclusdo, devendo ser
apontadas as futuras providéncias a serem tomadas no

processo.

Data da entrega do relatério.

Assinatura.
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